
 

  

A u s b i l d u n g  
 

 

   

 

 

 
 

Wir suchen für unser Möbel-Planungs-Team einen Auszubildenden zur/zum 
 

Kauffrau/- mann für Büromanagement  

Schwerpunkt Einrichtungsplanung        m / w / d  

 

Ausbildungsdauer: 3 Jahre     ab 01.08.2024 

Berufsschule:   BSZ für Wirtschaft Rodewisch 
 

Arbeitsgebiet: 

Als Kauffrau / -mann für Büromanagement durchläufst Du unser gesamtes Unternehmen. 

Schwerpunkt liegt auf der Abteilung Einrichtungsplanung.  

Hier lernst Du alle bürowirtschaftlichen Abläufe und Geschäftsprozesse, bis hin zur 

individuellen Kundenbetreuung kennen.  

Du erlernst alle notwendigen Kenntnisse im Hinblick auf die Planung und Realisierung von 

hochmodernen Büro- und Geschäftsräumen unter ergonomischen Gesichtspunkten, bis hin 

zur innovativen Küchenplanung. 
 

Allgemeine Voraussetzung: 

• Guter Realschulabschluss  

• Gutes Zahlenverständnis 

• Sehr gutes räumliches Vorstellungsvermögen 

• EDV Grundkenntnisse 

• Kontaktfreude, Flexibilität, Zuverlässigkeit  

• Leistungsbereitschaft  

• freundliches und korrektes Auftreten  
 

Schulische Voraussetzungen: 

• Realschulabschluss 

 

Was wir bieten:  

• Sehr gute Übernahmechancen 

• Ein sympathisches Team in einem freundlichen Arbeitsumfeld 

• Familienfreundliche Arbeitszeiten / keine Wochenendarbeiten 

• Ergonomisch und modern ausgestattete Arbeitsplätze 

• Kostenlose Getränke und Obst 

• Fort- und Weiterbildungen 

• Firmenevents 

 

Wir freuen uns auf Deine schriftlichen Bewerbungsunterlagen mit persönlichem Profil und 

möglichem Eintrittstermin. Deine Bewerbung sendest Du bitte vorzugsweise per E-Mail an 

karriere@buerowalther.de oder postalisch an unsere Geschäftsadresse. 

 

Herzlichen Dank. 

Dein bürowalther-Team  
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